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MEMORANDUM INFORMACNI BEZPECNOSTI

vydané v souvislosti s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)

Chranime vase Gudaje

Timto dokumentem vam poskytujeme informace o vasich pravech souvisejicich se
zpracovavanim vasich osobnich (daji v Obci Kacadkova Lhota. Pii zpracovavani osobnich udaju se
fidime prévnimi predpisy, zejména zakonem o ochrané osobnich udaju. Zpracovavani osobnich Gdajd
probiha vzdy pouze v rozsahu daném konkrétni ¢innosti nebo Ucelem zpracovani.

Tento dokument bude pravidelné aktualizovan.

MUZete si byt naprosto jisti, e s vadimi osobnimi Gdaji nakldddme s fadnou pééi a v souladu s

platnymi pravnimi predpisy. Vase osobni Udaje chranime v maximalni mozné mire, ktera odpovida
. Y . ’ v o
technické urovni dostupnych prostredku.

Na obecnim UFadé V Kacdkové Lhoté plati pfisna pravidla stanovujici, ktery zaméstnanec méze
mit pFistup k vasim osobnim Udajim a jaké osobni Udaje mze zpracovavat. Vade osobni Udaje
zdsadné nepreddvame mimo obecni Gfad, s vyjimkou p¥ipadd, kdy méme vas souhlas, ukladd ndm to
nebo nas k tomu opravfiuje pravni pfedpis nebo nas opravnény zajem (napfiklad v pfipadé pozadavkd
organd &innych v trestnim fizeni apod.).

Vysoké standardy ochrany osobnich dajl, které plati na nadem obecnim Gfadé pro zpracovani
osobnich Udajd, plati hlavné vi¢&i nadim obcdanim. Jako rodi¢ nebo jiny zastupce ditéte také nesete
odpovédnost za to, ze poskytnuti Udajl o ditéti neni v rozporu s jeho zajmy a ze dité o zpracovani
osobnich tdajt ndmi i o jeho pravech srozumitelné informujete.

Doporucujeme vam, abyste si informace peclivé precetli. Udélali jsme vse pro to, aby byly co
nejsrozumitelnéjsi. Pokud by vam i presto nebylo néco jasné, radi vam kterykoli pojem nebo pasaz
vysvétlime.

Jestlize nesouhlasite se zplisobem, jakym vase osobni Udaje zpracovavame, mizete k ochrané
svych prav podniknout kroky uvedené nize.

Na ochranu soukromi a osobnich udajt dohlizi:

Ufad pro ochranu osobnich tdajé adresa: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7 tel.: 234 665 111
web: www.uoou.cz2016/679 o ochrané fyzickych osob (GDPR)

Spravce vasich adajt
Spravcem vasich Udajl je vzdy obec, které jste Udaje poskytli nebo kterd je od véas ziskala k

naplnéni jednoho nebo vice (&eld. Spravce vade uUdaje shromazduje, disponuje jimi a nese
odpovédnost za jejich fadné a zadkonné zpracovani. V& spravci muzete uplatfovat sva prava
zplsobem uvedenym dale.
Kategorie subjektt adajt:

a) uchazedi o zaméstnani;

b) zaméstnanci;

c) obyvatelé obce;

d) zékaznici;

e) dodavatelé.




Udaje, které zpracovavame

Obec Kacakova Lhota zpracovava osobni Udaje a dali informace tykajici se ob&anl a dal$ich

. o s -0 z . z v r o . Vv e ’ -0 v o .

subjektu Udaju Obce v ramci samostatné a prenesene pusobnosti. VétSina osobnich udaju obcanu je

tedy zpracovavana na zakladé povinnosti, ulozenych Obci zvlastnimi zakony. Na takova zpracovani
’ ’ el . ’ el . . ’ v .

osobnich udaju o subjektech udaju se nevztahuje povinnost ziskat souhlas téchto osob. Pokud jsou

nékteré osobni Udaje zpracovavany mimo zakonnou povinnost, pak takova zpracovani podléhaji
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souhlasu obcCanu. Tato zpracovani vsak Obec provadi jen vyjimecCné (napr. pri poradani akci pro

obcany, kdy je nutna predchozi registrace).

Kategorie a Ucel:

e U uchazell o zamé&stnani zpracovava osobni Gdaje nezbytné ke vzniku pracovniho poméru;

e u zaméstnancl obec zpracovava osobni Udaje nezbytné k realizaci pracovni smlouvy a z ni
vyplyvajicich prav a povinnosti zaméstnavatele;

e U obyvatel obce obec zpracovava osobni Udaje nezbytné k Evidence obyvatel, Volebnimu
systému, Agendy mistnich poplatk(, Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. a
dalsich agend spojenych s provozem a fungovanim obce.

e u zdkaznikl a dodavateld obec zpracovavd osobni Udaje nezbytné k realizaci obchodni
smlouvy a z ni vyplyvajicich prév a povinnosti;

N&které ze zpracovavanych osobnich Gdajli spadaji do zvlad&tni kategorie osobnich Udajd ve
smyslu ¢l. 9 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udaji (dale jen GDPR). Ty se zpracovavaji na zakladé Zakona ¢&. 106/1999 Sb., - Zakon o
svobodném pfistupu k informacim.

Zajisténi jednotlivych agend:

Evidence obyvatel

Ucel zpracovani: evidence obyvatel

Kategorie osobnich tdajd: adresni a identifikaéni Gdaje

Kategorie subjektu tdajd: osoby ohlasujici pobyt na Gzemi obce Kacdkova Lhota
Kategorie pfijemc( Gdaji: Obecni Gfad Kacdkova Lhota, Ministerstvo vnitra CR
Doba uchovani: 5 aZ 50 let (dle druhu dokumentu)

Ovérovani podpisi a listin

Uéel zpracovani: agenda ovérovani podpis a listin

Kategorie osobnich Gdaji: adresni a identifikaéni ddaje

Kategorie subjektu Udajd: Zadatelé o ovéfeni podpisu nebo listiny
Kategorie pfijemc( (daji: Obecni ifad Kacdkova Lhota

Doba uchovani: 10 let

Spravni Fizeni obecné

UcCel zpracovani: agenda pfeneseného vykonu statni spravy
Kategorie osobnich Udaji: adresni a identifikaéni Gdaje
Kategorie subjektu Udaji: Zadatelé

Kategorie pfijemc( (daji: Obecni ifad Kacdkova Lhota
Doba uchovani: dle druhu agendy

Poplatky obce

Ucel zpracovani: mistni dané a poplatky

Kategorie osobnich Gdaji: adresni a identifikaéni ddaje
Kategorie subjektu Udajd: platci poplatkd obci
Kategorie pfijemc( Gdaji: Obecni Ufad Kacdkova Lhota
Doba uchovani: 10 let

Pronajmy obecnich prostor

Ucel zpracovani: mistni poplatky

Kategorie osobnich Gdajd: adresni a identifika&ni Gdaje
Kategorie subjektu udaji: platci prondjmd obci
Kategorie pfijemc( Gdaji: Obecni Gfad Kacdkova Lhota
Doba uchovani: 5 let

Volebni systém

Ué&el zpracovani: staly seznam voli¢d, zajisténi voleb, vydévéni voli¢skych prikazd

Kategorie osobnich tdaji: adresni a identifikacni udaje

Kategorie subjektu Udaji: ob&ané obce Kacdkova Lhota starsi 18 let, &lenové volebnich komisi
Kategorie pfijemc( udaji: Obecni Gfad Kacdkova Lhota

Doba uchovéni: stale — seznam je pribéZné aktualizovan, 5 let




Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k
lnformaCIm

Ucel zpracovéani: poskytovani informaci obéanim na zékladé zékona & 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisi

Kategorie osobnich tdajd: adresni a identifika&ni Gdaje

Kategorie subjektu tdajd: Zadatelé o informaci

Kategorie pfijemc( Gdaji: Obecni Gfad Kacdkova Lhota

Doba uchovani: 5 let

Personalni a mzdova agenda

U&el zpracovani: zajisténi pracovné-prévnich vztahl a véech povinnosti s nimi spojenych
Kategorie osobnich (daji: adresni a identifikaéni Gdaje

Kategorie subjektu Udaji: zaméstnanci, uchazeéi o zaméstnéni, Elenové zastupitelstva, Feditelé
prispévkovych organizaci zfizenych obci, ¢lenové volebnich komisi 5 )
Kategorie pfijemc( Gdaji: Obecni Gfad Kacdkova Lhota, OSSZ, zdravotni pojistovny, MF CR, FU,
banky, penzijni fondy, inspektorat prace, urad prace

Doba uchovani: 3 az 30 let po uzavreni spisu (dle druhu dokumentu), mzdové listy uchovava
Obecni Ufad Kacdkova Lhota vzhledem k jejich potfebé pro Ucely dichodového zabezpeleni a
nemocenského pojisténi po dobu 45 let

Predavani osobnich adajt

VySe vymezené Udaje se dale v souladu s ustanovenim zakona 128/2000 Sb., - Zakon o
obcich pfedévaji kontrolnim organdm.

Podle szastmch zakonl se dale predavaJ| osobn| udaJe zpracovavané na zakladé zakona bez
dalsiho jinym organum nebo institucim - napr Ceskd sprava socidlniho zabezpeceni, zdravotni
pojisfovna, Policie CR, Organ socialné - pravni ochrany déti, Generalni |nspekce bezpeénostnich sborl
a dalsi. V urditych ptipadech se osobni daje poskytuji zminénym organdm nikoliv bezprostiedné, ale
na vyzadani s uvedenim konkrétniho dtvodu takového pozadavku.

Zplisob zpracovani osobnich udajt

Zpracovani osobnich udajl provadi spravce. Zpracovani je provadéno v sidle spravce
jednotlivymi povérfenymi zaméstnanci spravce, prip. zpracovatelem. Ke zpracovani dochazi
prostiednictvim vypocetni techniky, popF. i manualnim zpdsobem u osobnich Gdajd v listinné podobé
za dodrzeni viech bezpeé&nostnich zdsad pro spravu a zpracovani osobnich Gdajl. Za timto Gcelem
prijal spravce technickoorganizaéni opatieni k zajisténi ochrany osobnich idajd, zejména opatteni, aby
nemohlo dojit k neopradvnénému nebo nahodilému ptistupu k osobnim Gdajdm, jejich zmé&né&, zniceni &
ztrdté, neopravnénym prenostim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti
osobnich udajd.

Veskeré subjekty, kterym mohou byt osobni Udaje zpfistupnény, respektuji pravo subjektl
Gdajd na ochranu soukromi a jsou povinny postupovat dle platnych pravnich predpist tykajicich se
ochrany osobnich Gdajd.

Doba zpracovani osobnich udajd

Doba zpracovani osobnich Gdaji je vzdy v souladu se lh(tami uvedenymi v ptisludnych
smlouvach, ve spisovém a skarta¢nim radu spravce ¢i v prislusnych pravnich predpisech jde o dobu
nezbytné nutnou k zajisténi prav a povinnosti plynoucich jak ze zavazkového vztahu, tak i z
ptislusnych pravnich predpist.

V souladu se ¢&l. 12 GDPR informuje spravce na zadost subjektu Gdaji subjekt udaji o pravu
na pfistup k osobnim Gdajim a k nasledujicim informacim: Géelu zpracovani, kategorii dotéenych
osobnich udajl, piijemci nebo kategorie pfijemct, kterym osobni tidaje byly nebo budou zpfistupnény,
planované dobég, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, veskeré dostupné informace o zdroji osobnich
Gdajl, pokud nejsou ziskany od subjektu Gdajd.

Kazdy subjekt udajl, ktery zjisti nebo se domniva, Ze spravce nebo zpracovatel provadi
zpracovani jeho osobnich (dajd, které je v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu
Gdajd nebo v rozporu se zdkonem, zejména jsou-li osobni Udaje nepfesné s ohledem na Ucel jejich
zpracovani, mize:

e Pozadat spravce o vysvétleni.
e PoZadovat, aby spravce odstranil takto vznikly stav.

Zejména se miZe jednat o provedeni opravy, doplnéni nebo vymazani osobnich (daji. Je-li
7adost subjektu Udajl shleddna opravné&nou, spravce odstrani neprodlené zavadny stav. Nevyhovi-li
spravce zadosti subjektu Gdajli, mé subjekt (dajd pravo obratit se pfimo na dozorovy Grad, tedy Urad
na ochranu osobnich Gdaji. To nevylu¢uje, aby se subjekt Udaji obratil se svym podnétem na




dozorovy Ufad pfimo. Spravce ma pravo za poskytnuti informace pozadovat pfimérenou Uhradu
neprevysujici naklady nezbytné na poskytnuti informace.

Na obecni Gfad je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich idajd obracet, emailem nebo
osobné&. Vyse uvedenymi zplsoby je moZné se v relevantnich pfipadech na obec obracet za U¢elem
uplatnéni prdva na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pfi uplatn&ni prava na prenositelnost Gdaji a
dal$ich prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd.

Vy$e uvedenymi zplsoby se mohou subjekty Udaji na obec obracet v piipadé udajt
zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich
a .0
udaju.

Kontaktni idaje spravce osobnich udajt:

Oficialni nazev: Obec Kacakova Lhota ¢.p. 48
Adresa: 506 01 Ji¢in 1

Tel.: 493 555 415, 602 593 957
E-mail: kacakovalhota@seznam.cz
Starosta obce: Rudolf Pokorny

Kontakt na povéience pro ochranu osobnich adaj:

Jméno a pfijmeni: Ing. Lenka Muzikova
Email: info@g-e-m.cz
Tel: +420 721 622 737
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